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MANUAL DE USO DE LA BIBLIOTECA VIRTUAL

Tanto en la Intranet de Laica como en la pagina Wetw.laica.co.crse ha colocado una opcién
llamadaBibliotecao Biblioteca Virtual
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Bienvenido
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B Clima

Fiaad et Joa A 0.0

T Inicio

Su objetivo es el de crear cate¢as y sub categorias para la publicacion de informacion. El acceso
a la informacién puede declararse libre, de manera que cualquier persona que entre al sistema de
biblioteca pueda acceder a la informacion, o puede declararse privado, de manera que solo
personas con un usuario y clave de acceso asignados puedan acceder a esa informacion.


http://www.laica.co.cr/
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El funcionamiento, tanto en la Intranet de Laica como en la pagina web, es similar, no asi la
informacién que se publique. De esta forma, la informacion que sea Unicamdehitgerés de los
funcionarios de Laica debe publicarse en la Intranet, y la informacién que se desee publicar mas
all4 de las fronteras de Laica debe hacerse a través de la pagina web, ya sea libre o de acceso
restringido o privado.

Como ejemplo, se presta un caso de informacion publicada en la Intranet:
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Buscar: |

Introd el término de bisqueda que desea Itar o bien navegue a través de las diferentes
subcategorias. Si usted tiene cuenta porfavor ingrese con ella para activar otras.

Categorias

Categorias privadas

Esta seccién contiene todas las categorias a las cuales puede Para poder Itar d tos y cat. i dos a
ingresar de forma libre. aquellos usuarios que tienen cuenta le agradecemos que por favor
ingrese con su cuenta de usuatio

ASOLAICA

Boletines Laica
Calidad - Inocuidad
DIECA
Exportaciones
Financiero

Operaciones

Done
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En la parte superior de la pagina principal de la biblioteca se muestran tres opciones (en color
blanco) y a continuacion se describe la funcién de cada una:

Intranet (Pagina Principal en la web)Al dar un click sobre esta opcién regresa a la pagina
principal de la Intranet o de la pagina web de Laica.

Inicio: Regresa a la pagina principal de la biblioteca.

Ingrese Al dar click sobre esta opcién, el sistema de blblioteca lo llevara a una pagegisieor
de usuario y clave de acceso para acceder a documentacion de acceso privado.

La pagina principal de la biblioteca muestra columnas para Categorias de Informacion: al lado
izquierdo las de caracter publico o de libre acceso y al lado derecho migstecategorias de
acceso privado, a las cuales una persona tiene derecho una vez registrado. Para ver la totalidad de
las categorias debera usar la barra de scroll de la pagina hasta que aparezca la Ultima de estas.
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En todo momento el sistema desplegard bl 2 LEBDdcaé yuyasfuncionalidad es dar al usuario

la opcién de digitar alguna palabra o frase y que al oprimir el bBtétador(en azul), har4 una
busqueda de ese patron de caracteres en la totalidad de los documentos publicados, ya sean de
accesdibre o de caracter privado a los que el usuario tenga derecho de acceso.
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el

el témino de bisqueda que desea consultar o bien navegue a fravés de las diferentes
subcategorias. Si vsted tiena cuenta per faveringrese cen ella para astivar otras

Yalver al inicio

Operaciones

Subcategorias poblicas

Informes Procedimientos

Done:
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Una vez que se ingresa a esta categoria se puede observar en la barra azul la leyenda
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Q Intranet | Inicio | Inarese
ZocAx
Btear =
Introduzca el término de bisqueda que desea Itar o bien a través de las diferentes
subcategotias. Si usted tiene cuenta porfavor ingrese con ella para activar ofras.
Procedimientos
Volver ala Calegoria padre
Se encontraron 7 documentos en 1 paginas
1
Tamaiio. / Nombre_Fecha Comentarios Descargar
34.519 Kb| Apr 27, :
CHPRA7 Armado de Estibas v1 L e ot [CHPR37 Armado de Estibas v1 Descarga
474K
CHHPO37-02 Instrvetive operacional | o oo oo ozi(:a;:n: oy 27, (CHHPO37:02 Instructivo operacional
para el armado de estibas de CO el esn”bas i 2"0]0' lpara el amado de estibas de €O (st
Roble vl B S Roble vl
1308329 Kb
CHHPOR7-01 Instrvetivo operacional | (oo o gy, CHFPOBZ01 Instructivo operacional
para el armado de estibas de CO ot e e el Boro. [para el armado de estibas de CO
Coyolvl P it Coyolvl
1044298 Kb
CSLERO20d Instnctivo operacional |8 e poazoa Instructive May 3, fimi ara armado de
para el armado de estibas de CAD / oSl varles R v

Done

74 Inicio WellBE ° ® Elementos elimina... | )2 Firefox - @2 Microsoft Offi... ~| T MANUALDEUSO ... _ " BIBLIOTECA@LAICA Escritorio

Dentro de la subcategori@Procedimientog (ver barra azul), se observan los diferentes
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uno de ellos. Como se puede observar la barra de scroll al lado derecho de la pantalla principal, se

se puede utilizar para visualizar mas documentos que se desplegaran a medida que se va bajando

la barra hasta alcanzar el Gltimo de los documentos publicados en la subcategoria. Debajo de la
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Ingreso a documentos privados

En la pagina principal de la biblioteca, al lado derecho de la pantalla estan las (@ategoadas,
R2YRS a8 Rl dzy OQOrigedad = R @SBt S$T162Hisgzyla L* IAYL
clave que se muestra a continuacion:
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